MINUTA DO REGIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS PELA FAEPEN/MT ™~

A Diretoria Executiva da Fundacio de Amparo ao Ensino, Pesquisa e Extensao do Norte de Mato Grosso -
FAEPEN/MT, no uso de suas atribuigbes estatutarias e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1°. O colaborador, sendo considerado o empregado, o prestador de servigo, o bolsista, o diretor ou
conselheiro, da FAEPEN/MT que se deslocar a servigo, em carater eventual ou transitério, da localidade de
exercicio para outra no territério nacional, ou para o exterior, fara jus a percepgéo de didrias para indenizagao
das despesas extraordinarias de alimentagdo e/ou refeigdo, hospedagem e locomog&o urbana na forma
nrevista neste regimento.

_1°. O disposto neste artigo no se aplica aos casos em que o deslocamento da sede constitua exigéncia
permanente do cargo ou ocorra dentro da mesma regido metropolitana.

§ 2° Como as diarias serdo indenizagio das despesas extraordinarias de alimentagdo e/ou refeigao,
hospedagem e locomoc&o urbana, deverdo cu

stear os gastos com estas despesas, ndo sendo exigido a devolugdo ou o ressarcimento de valores inferiores
ou superiores as referidos gastos.

Art. 2°. O pagamento de didrias por conta de projetos sera condicionado, necessariamente, a previsao
especifica no Plano de Trabalho proprio.

Art. 3°, As didrias de viagem no territéric nacional seréo pagas observando-se os seguintes critérios:

| — valor integral no deslocamento que importar pernoite fora da sede de exercicio;

Il — metade do valor quando o deslocamento ndo exigir o pernoite fora da sede de exercicio;

Il - metade do valor quando o deslocamento exigir o pernoite fora da sede de exercicio & a FAEPEN/MT
custear a hospedagem por meio diverso;

Paragrafo Gnico. Nas hipéteses dos incisos | e lll, a fragdo do dia do retorno a sede de exercicio, no dia
seguinte ao término do servigo, sera paga considerando a metade do valor devido.
-rt. 4°. As diarias de viagem para o exterior serdo pagas observando-se os seguintes critérios:

. — valor integral no deslocamento que exigir pernoite fora do pais;

Il — metade do valor quando o deslocamento ndo exigir o pernoite fora do pais;

Il - metade do valor quando o deslocamento exigir o pernoite fora da sede de exercicio e a FAEPEN/MT
custear a hospedagem por meio diverso,

I\ — um terco do valor para o deslocamento que exigir pernoite fora do pais quando fornecidos hospedagem
e transporte urbano,

\V — metade do valor no dia da partida do territério nacional, quando houver pernoite fora do pais;

V| — metade do valor no dia de chegada ao territério nacional.

Paragrafo Gnico. Quando a atividade no exterior abranger mais de um pais, adotar-se-a a diaria aplicavel ao
pais onde houver o pernoite; no retorno ao Brasil, prevalecera a diéria referente ao pais onde o colaborador
cumpriu a ultima etapa da atividade.

Art. 5°. Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto, o colaborador fara jus, ainda,
as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que autorizada sua prorrogacgao.

Paragrafo (inico. Serdo de inteira responsabilidade do colaborador eventuais alteragdes de percurso ou de
datas e horarios de deslocamento, quando ndo auterizados ou determinados pela chefia ou coordenagao do
projeto competente.

Art. 6°. O colaborador ndo fara jus a diaria: ":B\j
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| — quando se deslocar dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido,
constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas, ndo havendo pernoite fora da sede;
Il — quando a FAEPEN/MT fornecer o transporte urbano, a alimentagdo e/ou refeicio e a hospedagem:;
lll - na hipétese de retardamento da viagem motivado pela empresa transportadora, responsavel, segundo
a legislagao pertinente, pelo fornecimento de hospedagem, alimentagéo efou refei¢io e transporte.
Art. 7°. Os pedidos de diarias serdo formulados pela chefia ou coordenagio do projeto a qual estiver
subordinado o colaborador, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias do deslocamento, em formulario
proprio, que contera:
| — o nome e/ou matricula do colaborador;
Il — o nimero e identificacdo do projeto;
lIl = motive da viagem:;
IV — a indicagao dos locais onde o servigo sera executado;
\ — o periodo do deslocamento:
“1 — especificacdo de que o pedido nao esta compreendido nas exceces previstas no artigo 6°, incisos | e
il
VIl - 0 nome, cargo ou fungdo do ordenador/diretor e assinatura.
§ 1°. Somente sera relevada a ndo observancia do prazo estabelecido no caput em se tratando de situagdo
urgente, em que demonstrada a impossibilidade absoluta do respectivo cumprimento.
§ 2° O formulario a que se refere este artigo serd utilizado tanto na solicitagao inicial como na
complementagio ou prorrogagao do deslocamento.
§ 3° Quando a solicitagdo de diarias e passagens para o deslocamento de membros ou servidores exigir o
deslocamento de outro servidor, a solicitagdo devera ser feita conjuntamente.
§ 4° Somente em casos excepcionais, justificados pela autoridade proponente, os periodos de
deslocamento terdo inicio nas sextas-feiras, sabados, domingos e feriados.
Art. 8° As diarias serao pagas antecipadamente, exceto nos casos de deslocamento de emergéncia (artigo
7° § 1°) ou em periodo superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a critério
da administracao.
Art. 9°. E obrigatéria a apresentacio de relatorio de viagem, em formuldrio préprio, num prazo maximo de 5
(cinco) dias corridos, contados a partir da data de retorno, sob pena de devolugdo integral das diarias
" cebidas.
§ 1°. A concesséao de nova diaria esta condicionada a apresentagio do relatério de viagem relativo ao pedido
de diarias anterior.
§ 2° Devera apresentar junto ac relatério de viagem os documentos fiscais comprobatérios dos gastos com
alimentagao e/ou refeigéo, hospedagem e deslocamento emitidos em nome da FAEPEN/MT (Raz&ao Social
e CNPJ).
§ 3° Devera ainda apresentar o tipo de transporte utilizado para os deslocamentos, bem como os
documentos que comprovem o referido deslocamento, se for autorizado o deslocamento com veiculo
préprio, o colaborador devera fornecer as informacoes deste, contendo o seguro contra terceiros, bem como
documentos fiscais dos gastos com este.
Art. 10. Serao restituidas pelo colaborador, em cinco dias, contados da data do seu retorno a sede de servico,
as didrias recebidas em excesso.
§ 1°. Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a 15 (quinze) dias ou sem previsao de
nova data, o membro ou servidor devolvera as diarias em sua totalidade e os bilhetes de passagem, se for
0 caso, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data prevista para a viagem.
§ 2° O ordenador/diretor de despesas e o colaborador responderado solidariamente pela devolugao imediata
da importancia paga bem como pelo custo das passagens, na hipdtese de deslocamento autorizado em

desacordo com as normas estabelecidas neste Regimento. Pt {-“'P\‘.I
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§ 3° A devolugdo de importancia correspondente a diéria, nos casos previstos nesta Portaria, ocasionara,
apos o recolhimento a conta bancéria de origem, a reversao do respectivo crédito 4 dotacdo orgamentaria
propria.
Art. 11. As diarias no territorio nacional e no exterior pagas por conta de projetos obedecerdo aos valores
fixados no Plano de Trabalho do projeto pelo qual foram autorizadas.
§ 1° Na auséncia de fixacéo de valores de diarias no Plano de Trabalho do projeto, e quando pagas por
conta de recursos proprios da Fundacéo, os valores das didrias no territério nacional e no exterior serdo os
constantes do Anexo A-| a este Regimento.
§ 2°. Os valores das diarias no exterior serfio pagos em délares norte-americanos ou, por solicitagdo do
colaborador pelo seu valor equivalente em moeda nacional ou em euros.
Art. 12. Compete a Diretoria Executiva da FAEPEN/MT fixar os valores, definir e alterar as normas para a
concessao de diarias.

Sinop/MT, 24 de setembro de 2019.

. | - _F_K s " F.f.\
\ﬁnﬂé'z‘a'r)(}asturinc Linddmar Pegorini Daniel

Diretor Geral - FAEPEN/MT Diretor Financeiro — FAEPEN/MT
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TABELA DOS VALORES DE DIARIAS

CARGOS OU SIMBOLOGIA | DENTRO DO | FORA DO | ESPECIAL INTERNACIONAL |
REMUNERATORIA ESTADO ESTADO (R$) (USS)
(R$) (R$)
Colaborador, sendo
considerado o empregado, o
prestador de servigo, o 180,00 240,00 70,00 290,00
bolsista, o diretor ou
conselheiro, da FAEPEN/MT. [
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